Mendvorbestellungen in mynecta
W necta

Zugangsdaten

Die Zugangsdaten werden per Email Gibergeben.

Login

Verwenden Sie zum Einstieg in das mynecta-Menuvorbestellsystem den Link aus dem Email oder geben Sie
die Adresse wie in der Abbildung unten in die Adressleiste Ihres Browsers ein.

W\ https:/main.nectaat/nect x

<]
L]

&« > C Bhttps:/,/main.necta.at;’ne(taz,fordel‘htm\|

https://main.necta.at/necta2/order.html

Es erscheint ein Login-Schirm, wo Sie aufgefordert werden, lhre Benutzerkennung (sprich Email-Adresse)
und Ihr Passwort einzugeben.

\\ @DQCCE

Willkommen! Bitte anmelden.

max.mustermann@mynecta.com

sassanan

Anmelden

Passwort vergessen?

Wenn Sie sich zum ersten Mal ins System einloggen, haben Sie die Mdglichkeit, Ihr Passwort zu &ndern und
eine Sicherheitsabfrage zu definieren.
Dies fir den Fall, damit lhnen das System Hilfestellung geben kann, sollten Sie Ihr Passwort vergessen.

W\ mynecta Ersteinrichtung

Sicherheitsfrage :

Ihre Antwort

Die Sicherheitsfrage ist eine optionale, zusatzliche Sicherheitsmallname. Wenn Sie Ihr Passwort vergessen, kénnen
sie auf der Login-Maske “Passwort vergessen” wahlen. Dadurch wird lhnen ein Mail mit einem Link zugeschickt.
Dieser fuhrt zu einem Fenster, in welchem das Passwort gedndert werden kann. Wenn eine Sicherheitsfrage
angegeben wurde, muss hier zusétzlich die richtige Antwort angegeben werden. Dies verhindert, dass Personen,
welche Ihr EMail-Passwort kennen, sich Zugang zu Ihrem mynecta-Bereich verschaffen bzw. lhnen den Zugang
verwenhren kbnnen,

Altes Passwort :
Neues Passwort :

Passwort-Bestatigung :
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Datumbereich (Liefertag auswéhlen)

Nach erfolgreichem Login haben Sie die Méglichkeit, das Lieferdatum mit Hilfe des Kalenders
auszuwahlen. Das aktuelle Tagesdatum ist bereits voreingestellt.

Wird das Datum geé&ndert, wird eine neue Liste erstellt. Damit haben Sie die Mdglichkeit Ihre
Bestellungen der Vergangenheit zu laden (keine Moglichkeit mehr zu andern), bzw. Bestellungen fur
die Zukunft tatigen.

Mendplan
Der Meniiplan wird automatisch angezeigt. Sollten mehrere Meniplane zur Auswahl stehen ist
mittels Dropdown-Liste der gewiinschte Wochenmentiiplan zu wahlen.

Um lhre Bestellmengen einzugeben, betétigen Sie die Pfeile nach links und rechts bis zur
gewiinschten Liefermenge, auch besteht die Mdglichkeit mit Klick ins Feld die gewtinschte Menge
manuell einzutragen.

Wochenmenidplane
i Montag, 31.Aug 2015

Mittagessen

Meni 1 Kita (g,a,c,n) QT}D |Z|'

Schweine Cordon Bleu mit

Io I

Sofe,

Kaisergemise und

Petersilienkartoffeln 1

Dessert Mormal (frei v. A) @ i @ |Z|'
Clementine

Zusarzbestellungen

Montag, 31.Aug 2015

=] Deme Version (Verkaufsliste)

Becher Schokoladenmousse (g,h) 1 | c
Baguette belegt Camembert (g,a) 0
Baguette belegt Raucherlachs (g,a,d,l) 0
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Sonderkostformen (Speiseeigenschaften festlegen)

Zusatzlich steht mit diesem Symbol E

Menge zu hinterlegen.

die Mdglichkeit zur Verfiigung, Sonderwiinsche zur bestellten

Beispiel:
i Montag, 31.Aug 2015

Mittagessen

Mend 1 Kita (g,a,c,n) e 1] G—:

Schweine Cordon Blew mit
Soke,

Kaizergemise und
Petersilienkartoffeln

Dessert Normal (frei v. A) G) T @ Z

Clementine

Nach Klick auf Symbol Edffnet sich ein Pop-Up Fenster

“ Speiseeigenschaften festlegen x

Menge und Speiseeigenschaften definieren

Menge | Pirierte Kost Lacrosefrei Geschnitrene Kost o

No items to show.

Zeile hinzufiigen SchlieBen

Hier klicken Sie auf ,Zeile hinzufligen®. Damit kann in dieser neuen Zeile zu dieser Verpflegsart
(Speise, Men, etc.) der Sonderwunsch hinterlegt werden.

i\‘ Speiseeigenschaften festlegen ‘

Menge und Speiseeigenschaften definieren

Menge | Pirierte Kost Lacrosefrei Geschnittene Kost o

1 1 b4

Zeile hinzufugen SchlieBen
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Sollten weitere Sonderformen zu dieser Speise bendtigt werden so ist wieder auf ,Zeile hinzufiigen®
zu klicken.

Diese Funktion kann bei allen bendtigten Speisenkomponenten verwendet werden.

Wenn alle Sonderformen hinterlegt wurden ist auf ,SchlieBen” oder rechts oben auf [X] zu klicken um
die Einstellungen zu Ubernehmen.

Wollen Sie hinterlegte Sonderformen léschen, so ist die betroffene Zeile zu makieren und auf ,Zeile
entfernen® zu klicken.

Sie haben die Mdglichkeit, lhre Vorbestellungen bis zum Ablauf der Bestellfrist jederzeit zu andern,
indem Sie die Bestellmengen korrigieren und erneut versenden. Mdchten Sie eine Bestellung
stornieren, l6schen Sie einfach den Inhalt des Eingabefeldes und versenden die Bestellung erneut.

Die Deadline fur die Bestellung, also den spatmdglichsten Zeitpunkt, um lhre Bestellung zu
versenden, erfahren Sie von lhrem Produzenten bzw. Zulieferer.

r Bestellung senden
Mit Klick auf ,Bestellung senden® wird Ihre Bestellung abgeschlossen und versendet.

Anderungen zuriicksetzen

Mit Klick auf ,Anderungen zurlicksetzen heben Sie die eingegebenen Bestellmengen bei jedem
Produkt auf. Wurde die Bestellung bereits versendet und es findet eine Korrektur statt, wird mit dem
Klick auf ,Anderung zuriicksetzen* korrigierte Menge auf urspriinglich versendete Menge
zurlickgesetzt.

Konto aufladen
Sofern Ihr Caterer Wirecard zur Verfiigung stellt, haben Sie hier die Mdglichkeit ihr Kundenkonto
aufzuladen.

Papierkorb

m Montag, 31.Aug 2015
Mit Klick auf den ,Papierkorb® wird die eingegebene Menge fiir diesen Tag auf Null gestellt.

Drucken
Mit Klick auf ,Drucken” haben Sie die Moglichkeit, je nach Bedarf, einen Druck in PDF zu generieren.

Druck Parameter

I

Schriftgréfe :
Bestellliste

Jeder Tag auf neuer Seite

3

Die Arbeitsweise bleibt immer die gleiche: Login => Datum wahlen => Wochenmeniplan Auswahl => Mengen
eingeben/korrigieren => gewiinschte Speiseeigenschaften definieren => Bestellung versenden.

Logout

Beenden Sie Ihre Sitzung immer durch einen Klick auf den Menlpunkt ,Abmelden*.

Menuvorbestellung

O Abmelden | Passwort éndern

ACHTUNG: Ein Beenden (Schliel3en) des Browsers bewirkt kein automatisches versenden!
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Browser

Es werden alle géangigen Browser unterstiitzt. Trotzdem kann es browserabhéngig und aufgrund diverser
Sicherheitseinstellungen zu Problemen kommen. Details dazu finden Sie unter http://static.necta.at (Wenden
Sie sich bitte ggf. an Ihren Systemadministrator.)

Der Link aus der Mail funktioniert nicht...

Tippen Sie bitte https://main.necta.at/necta2/order.html in diese Adresszeile lhres Browsers ein und Driicken
Sie die ENTER Taste. mynecta wird geéffnet und Sie kdnnen sich mit lhren Zugangsdaten anmelden.

Die Bestellung wurde nicht gespeichert...

Haben Sie lhre Eingabe durch Klick auf ,Bestellung senden® bestatigt?
Ein SchlieBen des Browsers uiber die Schaltflache [X] bewirkt kein automatisches Versenden! Wiederholen
Sie lhre Bestellung und beenden Sie mynecta ordnungsgemar.

Falls Sie hier keine Antwort auf Ihre Frage bzw. keine Lésung fur Ihr Problem finden, kontaktieren Sie bitte den Support
von Fenz-Software unter

Fenz-Software GmbH

A-7423 Pinkafeld, Industriestralle 6
T: +43.5.9010 5110

F: +43.5.9010 5111
support@necta.at
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